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Guide: Bestalla behorighet for chauffor i VIOL 3

Ga i pa biometria.se/mina-sidor Du hittar sidan via denna lank: Mina sidor - Biometria

Klicka pa Mina sidor och klicka pa VIOL 3 Produktionsmiljo

Mina sidor € f in 8

Missa inte detta om VIOL 3
% Driftforberedelser du behover géra
» Bestall ditt masterdata
» Omlaggning och parallelldrift

» Din resa mot VIOL 3 - dvergripande information

» Prislista VIOL 3

9!? \

MINA SIDOR MINA SIDOR MINA SIDOR

IT-tjdnster VIOL 2 VIOL 3 Produktionsmiljo Integrationsspecifikationer

=
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Nar du tryckt pa Produktionsmiljo visas nedanstadende. Logga in med dina kontouppgifter hos Biometria.

@ BIOMETRIA
Logga in
someona@example.com

Inget konto? Skapa ett!

Kan du inte komma 3t ditt konto?

Q\, Inloggningsalternativ
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Klicka pa Mina arenden.

@ BIOMETRIA

MINA SIDOR
IT-tjdnster VIOL 2
VIOL 3 Produktionsmiljé
» __Mina tjdnster
Mina drenden ;{t’j

Min anvandare
Min organisation
Integrationsspecifikationer
Protokoll
VIOL 3 Kundtestmiljo
Biometria Utbildning

Volymuppfoljning
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Klicka pa Nytt arende, rutan ligger i 6vre hogra hornet..

Mina arenden

AKTUELLA AREMDEN ARKIVERADE ARENDEM
Arenderubrik Arendenummer Status
Arenderubrik Arendenummer Status
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| rutan Typ av arende — valj Bestall behorighet

£— Tillbaka
Nytt arende

Typ av drende

-

Bestdll behorighet

d)

Bestall masterdata

Bestall prislisteabonnemang

Bestall skordar/skotaruppgifter for Sender
XC och Rapp

Bestall utskick av masterdata via
integration

Dokument-ID: SCA-ID Page 5 (14)



Dokumentnamn Dokumenttyp

Guide Bestalla behdrighet fér chauffor Information
i VIOL 3

Senast uppdaterad

2025-03-25

Under rutan Formular — vélj At ny anvandare

€— Tillbaka
Nytt arende

Typ av drende

Bestall behérighet ~
Formular
W
At mig sjalv

At ny anvandare

At befintlig anvandare
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Klicka pa Ladda ner excelmall

Nytt arende

Typ av drende

Bestall behorighet v %k
Formular
At ny anviandare v ok

Bestallning av ny anvandare via excel

Om du vill bestalla beharigheter fér flera anvandare pa en gang. ladda ned. fyll i och bifoga denna mall fér behorighet i rutan nedanfér

For att vi ska kunna behandla din bestéllning ar det viktigt att filen &r korrekt ifylld.

Om du vill bestalla behgrigheter for flera anvandare samtidigt. vanligen ladda ner och fyll i den medféljande mallen for behorigheter.

Bifoga sedan den ifyllda filen | rutan nedan. For att vi ska kunna behandla din bestallning ar det viktigt att filen ar korrekt ifylld.

Om filen innehaller fel far du ett meddelande om vad som behdver rattas till. Vi kan inte ta emot bestaliningar med filer som innehaller felaktig information.

[ Ladda ner excelmall ]
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Det finns tva flikar nertill i Excelfilen (Information och Fyll i behdrigheter).
Las pa i Informationsfliken och notera vad som ar obligatoriskt att fylla i.

Lads detta forst

| detta Excel dokument kan du bestidlla behdérigheter till flera anvdndare.
Det dr obligatoriskt att fylla i:
Férnamn

Efternamn

E-post

Aktorsnummer

Aktdr namn
Fakturamottagare
Telefonnummer

Mar du valjer behorigheter, klicka i rutan for att fa upp rullistan.

Observera att du inte ska dandra utseendet i excelfilen. Filens utseende sakerstiller
att vi fitt in nddvandiga uppgifter for att handldgga din bestallning.

Nar du ar klar bifogar du filen vid bestilining av behérigheter pa Mina sidor igen.
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Klicka pa fliken Fyll i behorigheter och fyll i de obligatoriska falten.
Observera:

e Aktor nummer ar foretagets huvudkod med bindestreck och fem nollor
e Aktor namn ar féretagets namn

o Fakturamottagare ar samma som aktér nummer. OBS! Det ar ingen kostnad kopplad till Chaufférsbehdrighet.

X

Arkiv  Start Infoga Sidlayout Formler Data  Granska fis Hjdlp  SAP [BP Power Pivot

2% Radintto T - 7 . 7 o

= | £2 3= | [E Centrera gver kolumner B~ % 9 |‘3ﬂ £ fmhﬂ:;d, “F::‘;i::"‘, Cﬂl‘:nﬂﬂ- Inf::'yga T'-Em

] Farmat Celle

Justering ()

Aknir nmime ket ramn Fakturamor sgare Tedefonnumme: il arvlindan  Gligfr.oom Ouriginformation

Law BFS-00000 Lo abo bolaget L DSE-20000 P SO0-0000000 T aw 202-05-% Fav J008-05-1
Jan Jansson dansson@®gmail com 12345-00000 Janssons Bkeri AB 12345-00000 070-1121212 2024-03-01
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Scrolla till héger i samma flik i Excelfilen tills du ser texten Chaufférsklienten.
Har ska du valja om foraren ar Chauffor eller Chauffér godkand for mottagningskontroll — fiarrmatning. Ange valet med "Ja”.

& SCA

Om du har flera chaufférer som du soker behorighet for, fyll i de obligatoriska falten for var och en av dem.

X Spara automatiskt .‘ El u} o = ny_anvandare

Arkiv Start  Infoga Sidlayout Formler Data Granska

s é; i:m [calibri A A
Klistra Era = o el o =
n~  &F Hamta format AL I o | A

Urklipp = Tecken =

Fainamn Eltgsnamn

Hjglp SAPIBP  Power Pivot

25 Radbryt text [Text

]| B B B |8 E

] Corttrera tvar kplumner ~ | 0@~ % 9 |‘ﬂ do Villkarsstyrd ~ Formatera Celiformat | [nfoga Tabort Format

Justering (]

Al

Mina sidor

Behdrighesteanavaig

formatering ~ som tabell ~ h
Tal F Farmat Celler

Chaufforsklienten

Chauffr godkind féa mettsgringekontrel = fjsirmitning
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Nar du tidigare tryckte pa Ladda ner excelmall sparades filen i Hamtade filer i din dator.

Du har nu tva alternativ for att bifoga den ifyllda filen:

1. Valj fil genom att klicka pa ordet fil i rutan nedan och leta reda pa filen i din dator under Hamtade filen och bifoga den.
2. Drag och slapp: Oppna utforskaren pa din dator, och klicka pa "Hamtade filer” som ligger i vansterkolumnen.
Nu ser du alla hamtade filer i mittenkolumnen. Ta tag i excelfilen och dra in den i rutan i Biometria.

25 biometria.se;

GATA % GATA TEST Conflues

(%) BIOMETRIA

At ny anvandare v

Bestallning av ny anvandare

Om du

For att vi ska kunna behandla din bestallning ar det

Ladda ner excelmall
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& SCA

Om du missat att fylla i nagot kommer du att fa ett felmeddelande. Da maste du 6ppna Excelfilen igen och komplettera uppgifterna.

Bestall behorighet at - ny anvandare

-
[T}
]
(=N
=
]
o
—
=
T
m
T
o

righetsansvarig vill bestslla en ny anvandare i produktionsmiljdn

tar namn, Fakiuramottagare, Telefonnummer

post, Aktdr, AktGr namn, Fakturamottagare, Tele Wmirmer

till anvandare, Giltig fr.o.m. ar tvingande pa r

var god fyll i och forstk igen.
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Verifiera att informationen du har fyllt i ar korrekt och att du godkanner Biometrias allmanna villkor genom att klicka i de tva boxarna,
se nedan.

Klicka darefter pa Skicka bestallning

Nytt arende

Typ av drende

Bestall behorighet v
Formular
At ny anvandare v

Bifogad Excel-bestélining

—
ny_anvandare.xlsx m]

Med denna bestallning forsakrar jag som bgstallare att informationen ar korrekt

Jag godkanner Biometrias allmanna villkor

SKICKA BESTALLNING
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Under Mina arenden kan du nu folja ditt arende.

@ BIOMETRIA

MINA SIDOR
IT-tjanster VIOL 2
VIOL 3 Produktionsmiljé

»  Mina drenden
W

Min organisation

Integrationsspecifikationer
Protokoll

VIOL 3 Kundtestmiljo
Biometria Utbildning

Volymuppfoljning
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